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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Standard ro¢nikové prace

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Formalni Gprava, pokyny k technickému zpracovani

vyucovaci predméty

odborné predméty — Spedice, doprava
a pfeprava, Logistika, Firemni logistika,
Dopravni zemépis, Zboziznalstvi, Praxe,

Spedi¢ni sluzby

rocénik

1.-4.

trida

4.A, 4.7

vzdélavaci program, obor vzdélavani

37-42-M/01, Logistika sluzeb a finanénictvi
37-41-M/01, Provoz a ekonomika dopravy

Ro¢nikovou praci autor/ka zuroCuje své znalosti a dovednosti ziskané v odbornych pfedmétech

a prokazuje schopnost uchopit a porozumét odbornému problému a jeho rozboru v téchto

smérech:

e uroven prace se zdroji,

e formulovani problému, jeho analyzy ve vztahu k dalSim souvislostem (prace se zdroji,

pfipadné& mensi vyzkum),

e stanoveni moznych hypotéz, které z daného problému vyplyvaji nebo navrzeni fedeni,

ktera mohou nasledné odstranit problém.

Roé&nikova prace musi splfiovat formalni nalezitosti.

www.projektpospolu.cz.

Autorem materidlu a vsech jeho cdsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

1. FORMALNI NALEZITOSTI

Rozsah prace

Rozsah prace ¢ini minimalné 10 stran vlastniho textu (bez pfiloh). Vlastni text prace se tyka této

Casti prace — od prvni strany uvodu po posledni stranu zavéru. Pfilohova Cast je nedilnou

soucasti prace.

Text prace

Zasady psani textu jsou dany normou CSN 016910 — Uprava pisemnosti psanych strojem nebo

textovymi editory.

je psan po jedné strané listu, cca 32 fadk( na stranku
jeden fadek cca 60 uhozu véetné mezer

velikost pisma 12

fadkovani 1,5

zarovnani do bloku

horni a dolni okraj 3 cm, levy okraj 3,5 cm, pravy okraj 2,5 cm

Pouzivaji se standardni typy pisma (ne ozdobna pisma, kurzivu omezené&, mozno jako graficky

zamer), napr. Courier New, Times Roman, Arial.

Pro cely text je tfeba dodrzet jednotnou grafickou Upravu: napf. format pisma a grafickou Upravu

nadpist zakladnich kapitol, podkapitol. Plati to i pro podtrhavani a zvyrazfhovani pisma pfimo

v textu, typ odrazek. Grafy a obrazky mohou byt provedeny v barevném tisku.

Predpoklada se jazykova bezchybnost textu (pravopis, gramatika, styl).

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji pofadoveé v tzv. zapati, 2 cm od dolniho okraje strany na horizontalnim
stfedu stranky. Cislo stranky je umisténo zpravidla dole, &islovani za&inad od obsahu
a kon¢&i seznamem pouzité literatury.

Titulni strana se neoznadCuje. Titulni strana neni totoZzna s obalkou i deskami prace.
Déale se nedisluje: Prohladeni a Prilohy. Cislovani stran tedy zagind Obsahem (str. 4)
a konc&i Seznamem pfiloh.

PFilohy jsou ocislovany a strankovany odlisné (od zacatku) od predchoziho textu

(obvykle fimskymi Cislicemi).

Autorem materidlu a vsech jeho ¢dsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace Skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Strukturace textu

Kapitoly prace, podkapitoly a dalSi ¢asti se oznacuji arabskymi Cislicemi, maximalné
do 3. urovné).

Hlavni kapitoly (j. Sislované 1, 2, Uvod a Zavér atd.) jsou uvedeny vzdy na nové strance.
Mezi podkapitolami se vynechava jeden fadek, mezi hlavnimi kapitolami dva fadky.
Podkapitolu tvofi alespon dva odstavce.

Odstavec predstavuje jeden logicky celek a muze ho tvofit nékolik vét. Prvni fadek

odstavce neodsazujeme.

Mezi odstavci se fadky nevynechavaji.

Kapitoly

Je dulezité dodrzet navaznost a vnitfni provazanost jednotlivych kapitol a podkapitol.
Nasledujici ¢asti prace vyplyvaji z toho, co bylo napsano v pfedchozich ¢astech.
Vzor: viceurovhové Cislovani kapitol a podkapitol

1 text

1.1text

1.1.1 text

Cislovani a citace tabulek, grafti a obrazkii

Cislujeme veskeré tabulky, grafy a obrazky vzestupné pfimo v textu. Uvadi se druh, &islo
a nazev. Nazev se zpravidla uvadi nad tabulkou, grafem, obrazkem. Tabulky se vedou
v jedné Ciselné fadé, obrazky a grafy se vedou ve spolecné Ciselné fadé.

Kazda tabulka, graf, obrazek musi byt citovan. Pokud se jedna o vlastni praci autora,
uvadi se i tato skuteCnost. Zdroj se zpravidla uvadi pod tabulku, graf, obrazek (napf.
»Zdroj: autor®).

Seznam obrazkd a grafti musi odpovidat citaéni norm& CSN a normé o dokumentaci.

2. OBSAHOVA STRUKTURA TEXTU

Titulni list

Obsahuje v nalezité upravé nasledujici udaje:

Nazev a adresa Skoly — zarovnat na stfed
Nazev prace — zarovnat na stfed
Pfedmét (oznaceni ,Maturitni prace®)

Jméno a pfijmeni autora

Autorem materidlu a vsech jeho ¢dsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace Skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
e Trida
e Skolni rok
e Datum odevzdani

¢ Jméno vedouciho prace

Cestné prohlaseni
~Prohlasuji, Zze jsem predkladanou praci vypracoval/a sam/sama a za pouziti zdroju a literatury
v ni uvedenych.

Vo dne ................ (celé jméno a podpis)*

Anotace a kli¢ova slova
Anotace je struCnym vyjadifenim obsahu prace; toho, ¢im se autor v praci zabyva. Anotace je
neosobni. Neméla by pfesahnout rozsah nékolika Ffadku, jedna se o kratkou formulaci cile
prace. Anotace se uvadi:

e v Ceském jazyce

e Vv cizim jazyce (u odbornych praci) — nejlépe v tom, z néhoz zak/yné bude maturovat.

podstatu.

Obsah
Zvlastni pozornost vénujeme c¢lenéni kapitol a podkapitol a jejich skuteCnému umisténi

na jednotlivych strankach.

Uvod

e P¥i psani cile by si mél autor ve své mysli polozit jednoduchou otazku: Co chci zjistit?
Zdavodnéni potfebnosti, aktualnosti tématu.

e Co chce autor fesit?

e Proc to chce fesit?

e Ma to SirSi vyznam?

e Co bude vysledkem — vystupem prace?

e Ceho ma byt dosazeno?

e Jaky bude mit prace smysl? Je nutné pojmenovat metody a postupy vlastni prace
(napt. dostupnost literatury, ochota lidi z praxe, problémy). Zak/yné popise rozdéleni

prace na jednotlivé logické celky.

Autorem materidlu a vsech jeho ¢dsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace Skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz.
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Textova ¢ast — kapitoly, podkapitoly
Textova &ast tvofi jadro prace. Musi mit jasnou strukturu a logiku. Cleni se do kapitol
a podkapitol. Kazda kapitola musi byt zakon€ena struénym zavérem, shrnutim zakladnich
Zjisténi.
Je nutné uvést vybrané teoretické poznatky k tématu prace, dale tyto propojit s vlastnimi
Uvahami €i vlastnimi vysledky analyzy apod. Pfevzaté celé véty a odstavce musi byt oznaceny
jako citace prfesné podle normy. Vlastni formulace, nazory, vysledky porovnani a analyz se
od citace timto odliduji. V textu je nutné uvadét odkazy na pouzitou literaturu, ze které je
citovano.
V textu se presné uvadéji odkazy na jednotlivé pfilohy. Zaroven musi byt pfesné popsano, co

tyto maji dokumentovat, jaky maji vyznam pro chapani souvislosti.

Zavér

Zavér je zhodnocenim celé prace, piSe se v ¢ase minulém. Je nutné v ném uvést nejdulezitéjsi
zjisténi celé prace, autor zde formuluje vlastni zavéry prace. Uvadi se, zda bylo dosazeno cile
(ciltr) prace, jak muze byt prace vyuzita, jaky ma SirSi obecny vyznam a smysl. Autor téz uvadi,

€O mu zpracovani tématu pfineslo a jaké kompetence si osvojil.

Seznam pouzité literatury — zdroju
Musi odpovidat citaéni normé& CSN a normé o dokumentaci, bibliografickych citacich — CSN 1SO
690. BlizSi informace v pfiloze €. 2 ,Pokyny k ¢asti Seznam pouzité literatury - zdroja“. Moznost

pouziti portalu www.citace.com.

Seznam tabulek

Musi odpovidat citaéni normé& CSN a normé& o dokumentaci.

Seznam obrazku a grafa

Musi odpovidat citaéni norm& CSN a normé& o dokumentaci.

Seznam pfiloh

Musi odpovidat citaéni norm& CSN a normé& o dokumentaci.

Autorem materidlu a vsech jeho ¢dsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace Skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz.

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Prilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)
Dokumentuji a doplhuji textovou Cast prace. Stranky pfiloh se necisluji, nebo se Cisluji
samostatnou Ciselnou fadou (viz vySe). Tato €ast zaCina Seznamem Cislovanych pfiloh. Kazda
pfiloha je oznacena pfislusnym Cislem. PFilohy jsou pribézné Cislované a v textu je nané
odkazovano (maji charakter kopii, fotografii, originalnich materialtd, ukazek obrazového

materialu, schémat, diagram, tabulek apod.).

Pokyny k ¢asti ,,.Seznam pouzité literatury — zdrojui“

Norma CSN ISO 690 — Dokumentace. Bibliografické citace.
e norma obsahuje prvky, které je tfeba uvadét v bibliografickych citacich

e obsah, forma a struktura

a) je-li zdrojem kniha (monograficka publikace)
MANEKEN, P. Pokrok v lékarstvi. 1. vyd. Praha: Odeon 1984. ISBN 80-206-0434.

b) je-li zdrojem €asopis, noviny (seridlova publikace)
Logistika. Logistika ihned. Unor 2007. Praha: Economia. ISSN 0862-9005.

c) je-li zdrojem ¢lanek v €asopisech = cituji-li jeho ¢ast
SiSA, Zbynék. Chovna a rehabilitaéni stanice prazské ZOO. Zvirata a my, duben 1995, €. 4,
s. 25 - 29.

d) je-li zdrojem elektronicka databaze, PC program
HOZAK, F. Staty a jejich pfedstavitelé (CD-ROM). Praha: Libri. 1996.

e) je-li zdrojem publikace, zprava apod. z internetu
Ikaros: elektronicky ¢asopis o informacni spole€nosti (online). Praha: lkaros, 1997.
(Cit. 1. 4. 1999). Dostupné z URL.://ikaros.ff.cuni.cz/wgate/knihovna.

Autorem materidlu a vsech jeho ¢dsti, neni-li uvedeno jinak, je Ing. Vdclav Bechirisky.

Podpora spoluprace Skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz.




