= p—_
S I _"
5 * * Lo
evropsky ko k
socialni * MID 0P Vadélavani
[~ 4 fondvCR  EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Anotace jednotky vysledki uéeni

Skola nebo firma, kterd JVU vytvofila a Obchodni akademie, Vyssi odborna skola ekonomicka a Jazykova Skola s pravem statni jazykové

realizuje ji zkousky, Mlada Boleslav, T. G. Masaryka 14

Nazev jednotky Ziskani praktickych zkusenosti se spravou obce s rozSifenou plsobnosti, zaé¢lenéni Zakt Obchodni
akademie Mlada Boleslav do jednotlivych referatti Magistratu mésta Mlada Boleslav €. 2

Koéd a nazev oboru 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

Uroven kvalifikace podle EQF 4

Délka odborného vycviku JVU 30 hodin

Pozadavky na Zaka Uréeno pro zaky 3. rocniku, ktefi systematicky pracuji s archivovanymi dokumenty a znaji zakladni
pravidla archivace a ukladani spisovych materiald.

Priklad vysledku uéeni ziskaného v ramci JVU Zak provadi kontrolu posloupnosti zaloZzenych spist v dokumentaci podnikatelskych subjektti, opravuje

znehodnocené Sanony a zdvésné desky, vyhleddva nesrovnalosti.

Ndazev a adresa firmy Statutdrni mésto Mladd Boleslav, Magistrat mésta, Komenského namésti 61, 293 01 Mladd Boleslav

‘ | ' Text neprosSel jazykovou upravou. Vytvoreno jako soucdst testovdni inovativnich prvki v projektu Pospolu www.projektpospolu.cz.
Vice informaci o principech ECVET naleznete na www.ecvet.cz.


http://www.projektpospolu.cz/
http://www.ecvet.cz/
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Popis jednotky vysledki uéeni

Skola nebo firma, kterd JVU vytvofila a Obchodni akademie, Vyssi odborna skola ekonomicka a Jazykova Skola s pravem statni jazykové

realizuje ji zkousky, Mlada Boleslav, T. G. Masaryka 14

Nazev jednotky Ziskani praktickych zkusSenosti se spravou obce s rozsifenou plsobnosti, zaélenéni Zaki do
jednotlivych referatti Magistratu mésta Mlada Boleslav €. 1

Koéd a nazev oboru 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

Uroven kvalifikace podle EQF 4

Vztah k NSK (hodnotici a kvalifikacni

standardy, odborné zpuisobilosti)

Délka odborného vycviku JVU 30 hodin

Pozadavky na Zaka Uréeno pro zaky 3. rocniku, ktefi systematicky pracuji s archivovanymi dokumenty a znaji zakladni
pravidla archivace a ukladani spisovych materiald.

Ndazev a adresa firmy Statutdrni mésto Mladd Boleslav, Magistrat mésta, Komenského namésti 61, 293 01 Mlada Boleslav

Vysledky uéeni, které jednotka obsahuje! Zak:

— provede kontrolu posloupnosti zaloZenych spisi v dokumentaci podnikatelskych subjekt(
— opravi znehodnocené Sanony

— opravi zavésné desky

— vyhledava nesrovnalosti (napf. duplicitni rejstfikova Cisla)

Kritéria a postupy pro ovéreni a hodnoceni Vykony Zaka na pracovisti hodnoti vZdy pouze instruktor2 odborného vycviku a posuzuje, zda zZak splinil
vysledki uéeni definovanych v JVU nebo nesplnil dané hodnotici tkoly.

Hodnotici ukoly:
— provede kontrolu posloupnosti zaloZenych spist (praktické predvedeni, vizudini kontrola)

Lyysledky uéeni, tj. znalosti, dovednosti a kompetence, které tato jednotka obsahuje, musi souviset s realizovanym SVP $koly.

Text neprosSel jazykovou upravou. Vytvoreno jako soucdst testovdni inovativnich prvki v projektu Pospolu www.projektpospolu.cz.
Vice informaci o principech ECVET naleznete na www.ecvet.cz.



http://www.projektpospolu.cz/
http://www.ecvet.cz/
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

— provede kontrolu Sanonl (vizudini kontrola) a slovné okomentuje, které znehodnocené
Sanony je potfeba opravit
— vizudlné zhodnoti zavésné desky a slovné okomentuje, které vyZaduji opravu, opravu provede

(praktické predvedeni)
— vyhleda nesrovnalosti napf. duplicitni rejstfikova Cisla (vizudini kontrola)

Hodnotici kritéria:
— spravna prace s dokumentaci
— samostatnost pfi praci
— zachovéva ochranu osobnich Gdajd

Celkové hodnoceni:
— uspél (Zak uspél, pokud splnil vSechny uvedené hodnotici tkoly)

—  neuspél

Text neprosSel jazykovou upravou. Vytvoreno jako soucdst testovdni inovativnich prvki v projektu Pospolu www.projektpospolu.cz.
Vice informaci o principech ECVET naleznete na www.ecvet.cz.
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http://www.ecvet.cz/

