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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Pfipadov¢ studie: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Skola: Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534
Lyséa nad Labem

Uvodni komentat k piipadové studii:

Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534 je ptispévkovou organizaci ziizenou
dne 1. dubna 1995 Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky.

Skola miize poiadat odborné kurzy, §koleni a jiné vzdélavaci akce véetnd lektorské ¢innosti
a vyuCovat v oboru vypocetni techniky, psani na stroji a cizich jazyki na zaklad¢
zivnostenskych listl vydanych Méstskym ufadem Lysd nad Labem pod eviden¢nimi cisly
320840 - 5104 a 320840-2609-00.

Skola poskytuje Gplné stiedni odborné vzdélani zakonéené maturitni zkouskou, formou denniho
Ctyfletého studia realizuje vyuku ve studijnim oboru:

63-41-M/02 Obchodni akademie podle $kolniho vzdélavaciho programu "Skolni vzdélavaci
program Obchodni akademie Lysa nad Labem, obor 63-41-M/02 Obchodni akademie"
(Zkraceny nazev "SVP OALy Obchodni akademie"), ktery je v souladu s ramcovym
vzdélavacim programem 63-41-M/02 Obchodni akademie, ktery vydalo Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a t€¢lovychovy dne 28. 6. 2007, ¢. j. 12 698/2007-23.

Zaci studuji povinné dva cizi jazyky z nabidky: anglicky, némecky, francouzsky a rusky jazyk.
Ve ¢tvrtém rocniku je jedna hodina kazdého ciziho jazyka vénovana odbornému zaméfeni
Skoly, nazyvame odborny jazyk. Ve tfetim rocniku si letos kazdy zak voli jeden tiihodinovy
seminaf z nabidky: aplikovana ekonomie, marketing, zemépis cestovniho ruchu. Ve ¢tvrtém
roéniku si zaci voli tfithodinovy piedmét z nabidky matematicky seminaf, zdklady
spolecenskych véd nebo seminaf informacnich technologii a jednohodinovy pfedmét z nabidky:
bankovnictvi, dané, ekonomika cestovniho ruchu, zemépisny seminéf, déjepisny seminaf,
reklama, privodcovskeé sluzby.

Pravidelné realizujeme celoskolni a rocnikové projekty. Dva z nich Uzce souvisi s odbornou
praxi zaka

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel

Podpora spoluprace skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz
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Forma spoluprace
Spoluautor (firma)

Stru¢né shrnuti formy spoluprace

Vystavisté Lysa nad
Labem spol. s r.o.

Odbornd praxe  |e Zéci pracuji na odbornych administrativnich pracich.

e Ukazuje se, ze je vhodné umisténi praktikantd minimalné na 5
Meéstsky uiad pracovnich dn.
Lysd nad Labem |o v soutasné dobé realizujeme praxi tak, ze zak ji celou absolvuje

na jednom pracovisti.
e Praxi zpravidla absolvuje 6 zakl v jednom Skolnim roce.
Vice o této formé spoluprace na strané 3

Odbornd praxe e Jedna se o vykonavani praxi studentl a vypomoc pti vybranych

akcich v produkci VLL.

74k se béhem své praxe podili na piipravé vystavy.

Béhem Skolniho roku absolvuji na Vystavisti praxi zpravidla ¢tyfi
Zaci.

Vice o této formé spoluprace na strané 10

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel

Skoly.

Podpora spoluprace skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nazev ptipadové studie:
Organizace a zajiSténi odborné praxe — Obchodni akademie, Lysa nad Labem,
Komenského 1534 - Méstsky tiad Lysa nad Labem

Nazev skoly:
Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534

WWW stranka Skoly:
www.oalysa.cz

Charakteristika skoly:

Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534 je ptispévkovou organizaci ziizenou
dne 1. dubna 1995 Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky.
Usnesenim zastupitelstva kraje ze dne 18. zafi 2001, podle §35 odst. 2 pism. j) zdkona
¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), podle §16 zékona ¢. 564/1990 Sb., o statni sprave
a samospravé ve Skolstvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s ustanovenim §23
odst. 1 pism. b) a §27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocta
se dnem 1. 7. 2001 stal ztizovatelem Skoly StiedoCesky kraj se sidlem Zborovska 11, 150 21
Praha 5.

Hlavni ucel a pfedmét Cinnosti je vymezen §57 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
a provadécimi predpisy.

Skola miize potadat odborné kurzy, $koleni a jiné vzdélavaci akce véetng lektorské &innosti
a vyucovat v oboru vypocetni techniky, psani na stroji a cizich jazykli na zaklad¢
zivnostenskych listl vydanych Méstskym ufadem Lys4d nad Labem pod eviden¢nimi &isly
320840 - 5104 a 320840-2609-00.

Skola poskytuje tiplné sttedni odborné vzdélani zakonéené maturitni zkouskou, formou denniho
Ctyfletého studia realizuje vyuku ve studijnim oboru:

63-41-M/02 Obchodni akademie podle $kolniho vzdélavaciho programu "Skolni vzdélavaci
program Obchodni akademie Lysa nad Labem, obor 63-41-M/02 Obchodni akademie"
(Zkraceny nazev "SVP OALy Obchodni akademie"), ktery je v souladu s ramcovym
vzdélavacim programem 63-41-M/02 Obchodni akademie, ktery vydalo Ministerstvo §kolstvi,
mladeze a télovychovy dne 28. 6. 2007, €. j. 12 698/2007-23.

Zaci studuji povinné dva cizi jazyky z nabidky: anglicky, némecky, francouzsky a rusky jazyk.
Ve Ctvrtém rocniku je jedna hodina kazdého ciziho jazyka vénovana odbornému zaméteni
Skoly, nazyvame odborny jazyk. Ve tfetim rocniku si letos kazdy Zak voli jeden tfithodinovy
seminaf z nabidky: aplikovana ekonomie, marketing, zemépis cestovniho ruchu. Ve ¢tvrtém
rocniku si Zaci voli tfithodinovy pfedmét z nabidky matematicky seminaf, zaklady
spolecenskych véd nebo seminat informac¢nich technologii a jednohodinovy pfedmét z nabidky:
bankovnictvi, dané, ekonomika cestovniho ruchu, zemépisny seminaf, d¢jepisny seminaf,
reklama, privodcovskeé sluzby.

Pravideln¢ realizujeme celoSkolni a ro¢nikové projekty. Dva z nich izce souvisi s odbornou
praxi zaka

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim

W vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
Skoly.

Podpora spoluprace skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Ekonomicky projekt

Zaci tietiho roéniku absolvuji souvisly tfidenni projekt. V tomto projektu zpracovavaji dvé
rozsahlejsi praktické ekonomické tulohy a testy ekonomickych znalosti. Musi prokazat
komplexni znalosti a dovednosti, schopnost tymové prace, jeji planovani, organizovani a praci
s vypocetni technikou. Pfi feSeni tloh je kladen diiraz na samostatnou praci skupin a jejich
Clent. Na zavér projektu prezentuje a obhajuje kazdy tym svoje feSeni, reaguje na dotazy
komise slozené z uciteltl a externich ¢lent. Nejlepsi tym je vyhodnocen komisi na zakladé
bodovani jednotlivych Casti projektu.

Projekt Kam po maturité?

Zaci tietiho ro¢niku se bhem jednoho dne seznamuji s moZnostmi pracovniho uplatnéni
po ukonceni studia. Vyuzivaji pfitom své poznatky z odborné praxe ve firmé. Na projekt jsou
zvani odbornici z rtiznych obori — napf. pracovnici ufadu prace, zastupci bank, firem,
zastupitelé mésta nebo pracovnici zabyvajici se ndborem zaméstnanci.

Odborna praxe

Smyslem a ucelem odbornych praxi je ziskadni zkuSenosti, uplatnéni znalosti nabytych pfi
vyuce, zjisténi, ze to, co se zak uci ve Skole, je v praxi potfebné, a v neposledni fadé kontakt se
svétem prace. Ten je mnohym zakim jinak uzavien a teprve béhem praxe ziskavaji predstavu
o svém budoucim povolani a o narocich, které na n¢ budou kladeny.

Povinnost vykonat praxi je dana RVP OA, a to v rozsahu dvou tydnii individudlni praxe ve
druhém ro¢niku (jeden tyden v 1. pololeti a jeden tyden ve 2. pololeti) a dva tydny ve tietim
ro¢niku (béhem piipravného tydne na maturitni zkousky aa v dob& maturitnich zkousek).

V soucasné dobé¢ realizujeme praxi tak, ze zak ji celou absolvuje na jednom pracovisti. Béhem
prvniho tydne praxe zdk pozné realné prostfedi, sezndmi se s organizaci prace a procesy
V instituci. Vykonava jednoduché administrativni prace - vytvaii dokumenty dle vzoru, skeny
a kopie, uklada dokumenty dle archiva¢niho a skartacniho tadu, vytizuje telefonaty, odesila
postu v elektronické nebo listinné podobé. Ve druhém pololeti pfichdzi na praxi do stejného
prostfedi, ve kterém se jiz orientuje. Miize tedy vykonadvat naro¢néjsi prace, napt. vytvaret
dokumenty ve firemnim software, tabulky s vloZenymi funkcemi, provadét kontrolu a zakladani
dokladt, vyhledavat v databazi, jednat se zdkaznikem atp. Ve druhém pololeti tfetiho ro¢niku
pak absolvuje ve firm¢ souvisle dva tydny. Kromé vySe uvedenych Cinnosti se jiz seznamuje
napf. s uCetnim software, mize se spolupodilet na tvorb¢ katalogu vystavy, zpracovavat ucetni
doklady, archivovat, tfidit vysledky marketingového priizkumu a vykondvat dalsi specifické
¢innosti dle zaméfeni instituce. Praxi vykonévaji zaci v institucich ve Sttedo¢eském kraji nebo
v Praze. Nejvice spolupracujeme s Méstskym ufadem v Lysé nad Labem, s Vystavi§tém v Lysé
nad Labem a s Ceskou spofitelnou a.s., pobo¢kou v Lysé nad Labem a Celakovicich.

Pro zvySeni motivace k uceni se cizim jazykim organizuje Skola i praxe v zahrani¢i, v SRN,
Francii, Velké Britanii a na Slovensku. Skola zajistuje financovani pomoci programu NAEP
(Leonardo da Vinci) a z dalsich zdroju (zfizovatel, mésto Lysa nad Labem, Rada rodi¢t OA
Lysa nad Labem, rizné granty). Cast nékladd si Zaci hradi sami. V poslednich letech Zaci
absolvovali odbornou praxi v kancelafich téchto institucich: Betrieb Robert Bosch GmbH a
Maria Ward Gymnasium Bamberg v Némecku, Ecole commerciale Priveé Strasbourg Francii,
Dereham Library, Scarning V. C. Primary Dereham, Dereham St. Nicholas Junior School,

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.

' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim

vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel

Skoly.

Podpora spoluprace skol a firem se zamérenim na odborné vzdélavani v praxi (Pospolu)
www.projektpospolu.cz
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Dereham Sixth Form College a Dereham Neatherd Community High School ve Velké Britanii.
Kazdy absolvent zahrani¢ni praxe obdrzi Europass Mobility.

Absolvent oboru Obchodni akademie se uplatni zejména ve skupiné povolani zamétenych na
vykon ekonomickych, obchodné podnikatelskych a administrativnich ¢innosti v podnicich
vSech pravnich forem a v ostatnich organizacich jak tuzemskych, tak zahrani¢nich (EU). Pfi-
kladem jsou povoléani (typové pozice): ekonom, mzdovy referent, ucetni asistent, statistik, ob-
chodni zastupce, logistik, referent ve statni spravé, bankovni a pojistovaci pracovnik, adminis-
trativni pracovnik, asistent, personalista, pracovnik marketingu, obchodni referent a dalsi.
Absolvent oboru Obchodni akademie ziska slozenim maturitni zkousSky odborné vzdélani, které
mu umozni pokraCovat ve studiu na vysoké Skole nebo na vyssi odborné skole se zamétenim
zejména na ekonomiku, socialni oblast a cestovni ruch, ale i na jinych typech vysokych a
vyssich skol.

Absolvent mé rovnéz predpoklady pro to, aby rozvijel vlastni podnikatelské aktivity.

Kod a nazev oboru vzdélani:
63-41-M/02 Obchodni akademie

Charakteristika oboru vzdélani:

Obor Obchodni akademie se na Obchodni akademii v Lys¢ nad Labem vyucuje od zalozeni
Skoly od 1. 9. 1995. Ucebni plany byly piivodné vytvofeny podle platnych osnov, nyni jsou
dany $kolnim vzdélavacim programem "Skolni vzdélavaci program Obchodni akademie Lysa
nad Labem, obor 63-41-M/02 Obchodni akademie", zkriceny nazev "SVP OALy Obchodni
akademie", ktery byl vytvoten v souladu s platnym RVP.

V letech 1995 aZz 2005 se postupné kazdy rok otviraly jedna az dvé tiidy tohoto oboru. Napiiklad
v roce 2000 byly otevieny dvé tfidy, ale nebyla naplnéna celkova kapacita ttid. Od roku 2005
se jiz otvirala pouze jedna tiida tohoto oboru. Na Skole se zacal vyucovat obor Ekonomické
lyceum, ktery se tésil vétSimu z4jmu uchazecl. V poslednich Ctyfech letech poklesl pocet
uchazecl. Za hlavni ditvody povazuji demograficky pokles poctu zakt 9. tfid, gravitacni vliv
Prahy, zvySeni nabidky ekonomického vzdélani na jinych stfednich odbornych Skolédch a
zlepSeni dopravni obsluznosti v nasem regionu. Nasimi nejvét§imi konkurenty jsou Skoly v
Praze, napt. SOS pro evropskou administrativu v Praze Hornich Pocernicich. Déle pak jsou to
nejbliz8i obchodni akademie v Kolin¢ a v Mladé Boleslavi, ale obé tyto Skoly maji s ndmi jen
maly prinik spadovych oblasti.

Na druhé stran€¢ zaznamenavam zvySeny zajem instituci o poskytnuti praxe naSim Zakim a
i s nabidkou prace nasim absolventim. Instituce poZzaduji dobré znalosti cizich jazyku, zakladu
ucetnictvi a dovednost ucit se nové véci. Nasi absolventi tyto schopnosti maji. Naptiklad na
Me¢éstském uradé v Lysé nad Labem jiz pracuje sedm nasich absolventd, v kvétnu 2015 vyhrala
vybérové fizeni na misto referenta naSe absolventka mezi 25 uchazeci. V letoSnim roce jsme
navézali uz§i spolupréaci s Ceskou spofitelnou a.s., s oblastni pobo¢kou Lysa n. L., Celakovice
a Milovice. NaSe zadkyn€ budou vykonavat letni brigadu diky tomu, Ze se béhem praxe velmi
osveédcily.

Nézev firmy: 5
Meéstsky urad Lysa nad Labem, ICO 00239402

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.

' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim

vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
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Charakteristika firmy:

Me¢sto Lysa nad Labem je uzemnim samospravnym celkem, ktery vykondva vetejnou spravu
pro vlastni mésto a pro 8 obci ve spravnim obvodu. Vefejna sprava je tvorena ¢innostmi statni
spravy, vykonavanymi v pfenesené puisobnosti, a ¢innostmi samospravy, vykondvanymi pro
mesto v samostatné piisobnosti.

Historie mésta na Labi sahd do ddvnovéku az ke starym Slovantim. Podle povésti mivala knézna
Libuse obétisté v mistech, kde stavala kaple sv. Desidera, to je v misté pozdé¢jsiho klastera a
dnes$niho Statniho okresniho archivu. Dolozenym vyznamnym datem a zaroven vyznamnym
dnem meésta je 4. 3. 1291, kdy kralovna Guta Habsburska, manzelka krale Vaclava II., povysila
osadu na mésto.

Méstsky urad Lysd nad Labem je organem mésta, je zde zaméstnano 70 ufednikli. Mésto je
vyznamnym zaméstnavatelem, kromé tfednikli zaméstnava jesté 14 strdzniki méstské policie
a Vv letni sezoné jesté 9 osob v délnickych kategoriich, které jsou zapojeny do projektu verejné
prospésnych praci pii uklidu vetejnych prostranstvi.

Historie spoluprace mezi Skolou a firmou:

Pocatek vyznamnéjsi spoluprace lze datovat do roku 2004. Za desetileté obdobi se podatilo
vybudovat dobré vzajemné vztahy, které se dale rozvijeji. Zaméstnanci na M&U Lysa nad
Labem se béhem této doby presvédcili, Ze studenti nejsou na obtiz a Ze studenty OA Lysa nad
Labem je mozné vyuzit i na odborné administrativni prace.

Jako vhodné se ukazuje umisténi praktikanti minimalné na 5 pracovnich dnt, kdy student
zvladne néjakou dil¢i ufedni ¢innost a pak ji procvi¢i v praxi.

NeosvédcCila se praxe, zkouSend jinou stfedni Skolou z Brandysa nad Labem, b&hem niz
ptichazeli studenti za pololeti vzdy jen na 1 den v tydnu. Pfi celkové delsi vykonané praxi se
ale dosahuje nizsi t¢innosti osvojeni si urcitych dovednosti.

Dne 31. 10. 2011 obdrzel M&U od OA Lysa nad Labem certifikat o odborném vedeni zaka.
O tspésnych vztazich mezi ifadem a Skolou (a také o kvalité absolventi OA) svédci také fakt,
ze sedm absolventl nalezlo na ufad¢ trvalé zaméstnani.

Planovani spoluprace:

Planovani odborné praxe za¢ina na zacatku Skolniho roku, kdy OA oznami navrhované terminy
a jména studentti, ktefi maji praxi vykonat. Pfi osobnim jednani feditelky Skoly a tajemnika
ufadu se upfesni, do jakych odbor budou studenti zafazeni a okruh €innosti, které budou
vykonévat.

Cile odborné praxe:

Cilem odbornych praxi je ziskani zkuSenosti, uplatnéni znalosti nabytych pii vyuce, zjisténi, Ze
to, co se zak uci ve Skole, je v praxi potifebné, a v neposledni fad¢ kontakt se svétem prace. Ten
je mnohym zaklim jinak uzavien a teprve béhem praxe ziskavaji pfedstavu o svém budoucim
povolani a o narocich, které na né budou kladeny. Skola ziska zpétnou vazbu od zaméstnavatelt
a miize reagovat na aktualni potieby trhu prace tipravou SVP.

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
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Specidln¢ praxe na Méstském ufadé v Lysé nad Labem ma navic pro zéka cile:

seznamit S fungovanim vetejné spravy,

poznat zakladni struktura méstského uradu,

pochopit rozdily pfi vykonu statni spravy a samospravy,

vykonavat konkrétni administrativni ¢innosti v jednotlivych odborech,

pfi opakovani praxe v nasledujicim ro¢niku ptezkouset znalosti, které si student uchoval
V pamé&ti Z minulého roku,

zakladani kartotécnich listkil, psani adres na obalky, vkladani dokumenta do obalek, az
k praci se specializovanym softwarem.

Cinnosti vvkonavané béhem odborné praxe:

kontrola databéaze poplatnikl za sbér a likvidaci odpadu,

kontrola faktur za elektrickou energii,

zafazovani kartotécnich listkl pro evidenci obyvatel,

administrativni prace pii zpracovani dopravnich piestupkii z radaru na specidlnim
softwaru SDP 2 (sprava dopravnich piestupkti) od firmy ICZ,

dopliiovani datab4dze absolvovanych Skoleni a vyhodnocovani plant vzdélavani
urednikd,

prace se spisovou sluzbou od firmy T-MAPY: pfijeti dokumentu, zpracovani
dokumentu, vytvoreni odpovédi, tisk obalky,

kontrola databaze poplatniki za sbér a likvidaci odpadu,

zafazovani kartotécnich listkl pro evidenci obyvatel,

prace se spisovou sluzbou od firmy T-MAPY,

archivace dokumentt atd.

Organizaéni zajiSténi:

Praxi na méstském ufadé organizuje tajemnik jako vedouci ufadu. Odpovidd za uvodni
seznameni s tfadem, s jeho zakladnim poslanim v systému vetejné spravy, s pravidly BOZP a
pozarni bezpe¢nosti. Vedouci odborti odpovidaji za seznameni studenti s odbornou
problematikou, s konkrétnimi tkoly, které budou praktikanti plnit.

Pocet zGiCastnénych zaki
Na Méstském trade zpravidla absolvuje odbornou praxi 6 Zakid v jednom Skolnim
roce.

Casové rozmezi

Zak 2. ro¢niku absolvuje dva tydny praxe, tj. 60 hodin, z toho jeden pracovni tyden (30
hodin) v prvnim pololeti a 30 hodin (jeden pracovni tyden) ve druhém pololeti. Zak
3. ro¢niku absolvuje dva tydny (60 hodin) souvislé praxe na konci druhého pololeti. Zak
muZe tuto praxi libovolné rozsifit ve svém volném ¢ase, pokud se s instituci dohodne.

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
Skoly.
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e Materialné technické zabezpeceni
74k béhem praxe vyuziva v instituci kancelarské vybaveni - PC vcetné firemniho
software, kopirku, skener, skartovacku ap.

e Personalni zajisténi

74k béhem celé praxe ma 2 az 4 instruktory. Je to tajemnik jako vedouci Gfadu a pak
vedouci odboru, na kterém zak praxi vykonava. Tito zaméstnanci jsou vysokoskolsky
vzdélani. Jako mentor je pak urcen néktery referent prislusného odboru. Ten mize mit
vzdélani stiedoskolské, vyssi odborné nebo vysokosSkolské. Kazdy urednik (statni
spravy nebo samospravy) je navic absolvent tzv. vstupniho vzdélavaniho, afednik statni
spravy absolvoval navic zkousku zvlastni odborné zptsobilosti (ZOZ). Vedouci odbora
absolvovali dale vzdélani vedoucich urednikd, které ma spolecnou obecnou c¢ast a
zvlastni podle zaméieni prace odboru.

Zacatek praxe absolvuji studenti u tajemnika ufadu. Jsou sezndmeni s rozdily pii vykonu
statni spravy a samospravy, se zakladni strukturou tradu, s kompetencemi jednotlivych
odborii. Zaci jsou seznameni i se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a pfi
zachézeni s elektrickymi spotiebici, kterymi jsou pracovisté zatizena. Pak jsou zafazeni
do odbori a vénuji se jim vedouci odbort a referenti podle zvolené problematiky. Praci
zakovi zaddva vzdy vedouci odboru. Referent je pfipadnym konzultantem, ktery
pomuze praktikantovi zvladnout néktera tskali.

e Finan¢ni zajisténi

Praxe je zcela bezplatna. Pokud Zak na praxi dojizdi, hradi si cestovné.

Studenti jsou v prib&hu praxe umistovani do kancelati se svymi mentory, aby se mohli
pfipadné zeptat, pokud se vyskytne néjaky problém. Maji zfizeno pocitacové pracovisté
S vlastnim pfistupovym heslem.

Zaci vyuzivaji stejné socialni zafizeni, jako ostatni zaméstnanci, mohou vyuzivat i
kuchyiiku pro piipravu teplych ndpojt, ptipadné pro ohiivani jidel. Ke stravovani béhem
poledni pauzy mohou vyuzit zatizeni Scolarest v kratké dochazkové vzdalenosti.

Kompetence:

Béhem praxe zak rozviji kompetence:

e Kk udeni - pracuje v prostiedi, které znd z pozice uZivatele sluzeb - napt. vydani
obcanského prikazu, thrada poplatkii na pokladné, ovéteni dokumentu ap., nyni pozna
¢innosti Ufadu v oblasti statni spravy a samospravy, nau¢i se pracovat se specialnim
software, obsluhovat kancelaiskou techniku,

e k feSeni problémi - zak se musi naucit zvladat zadané ukoly, porozumét zadani ukolu,
popft. se vhodné doptat nebo nastudovat dle navodu,

e komunikativni - jedné se zaméstnanci,

e personalni a socidlni - musi komunikovat s vedoucim a garantem praxe piiméfen¢,
zadany ukol je tfeba splnit samostatn¢, obracet se s dotazy vhodné, zdk musi byt
iniciativni, praci vyhledavat,

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
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e obcanské a Kulturni povédomi - Zak poznd statni spradvu a samospravu, ziska
informace o mésté, v némz studuje,

e K pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam - zak pozna realné pracovni
prostiedi a ziska predstavu, zda by chtél ve statni spravé nebo samosprave pracovat,

e vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii - zak pracuje se
specidlnim softwarem nebo se s nim alespoil seznami pasivné¢, vytvari dokumenty na
PC, skenuje.

Hodnoceni:

74k si bdhem praxe vypliiuje evidenéni list praxe, kde kazdy den sepisuje &innosti, které
vykonaval. Na konce tydne praxi slovné vyhodnoti sam zak a garant praxe na pracovisti. Po
absolvovani celé praxe garant praxe overi, zda zdk zvlada predem stanovené Cinnosti a
vyhodnoti, zda uspél. Celkové zak uspél, pokud uspél alesponl ve ctyfech z péti bodii. Po praxi
zék obdrzi certifikdt o praxi, kde je uveden skutecny pocCet hodin praxe. Minimalné zak
absolvuje 120 hodin, pokud pracuje i nad ramec Skolni praxe, mize byt pocet hodin vyssi.
Certifikat potvrdi Skola a Méstsky tfad v Lysé nad Labem.

ZkuSenosti se spolupraci (i z minulych let) a plany do budoucna:

Spoluprace skoly s Méstskym ufadem v Lysé nad Labem pii realizaci odbornych praxi zaki
se stale rozviji, pfispél k tomu v posledni dob¢ popis pozadavkl a hodnoceni praxe podle
ECVET. Pro piisti Skolni rok planujeme realizovat praxi 6 zaku skoly.

Evaluace spoluprace Skoly a firmy na odborné praxi:

Pozadavky na praxi zaky byly dfive zadané stru¢né - zak by mél vykondvat administrativni
prace. Zak tak na Méstském tfadé vykonaval prace, které jednak byly jednoduché a pomohli
pracovnikiim zvladnout napi. zvySeny pocet dopravnich pfestupkii ve mésté. Popsanim
jednotek vysledki uciva podle zasad ECVET jsme dospéli ke shod€, ze zak by béhem praxe
mél uplatnit své znalosti a dovednosti ve Skole a navic ziskat nové, rozsitfujici znalosti a
dovednosti. Tim, Ze na jiz poznané pracovisté ptichazi v riznych fazich studia, mize ho garant
praxe zasvétit do slozitéjSich praci.

Vysledné hodnoceni:

Skola i Méstsky titad hodnoti spolupraci pii realizaci odborné praxe jako vybornou.

Dalsi doporuceni:
Planujeme vyuzit systém hodnoceni Gfednikti Méstského ufadu v Lysé nad Labem jako vzor
pro hodnoceni praxi zaki.

Autor:
15. 6. 2015 RNDr. Ivana Dvorakova

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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Nazev ptipadové studie:
Organizace a zajiSténi odborné praxe - Obchodni akademie, Lysa nad Labem,
Komenského 1534 - Vystavisté Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Nazev skoly:
Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534
289 22 Lysa nad Labem, Komenského 1534

WWW stranka Skoly:
www.oalysa.cz

Charakteristika Skoly:

Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534 je ptispévkovou organizaci ztizenou
dne 1. dubna 1995 Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky.
Usnesenim zastupitelstva kraje ze dne 18. zafi 2001, podle §35 odst. 2 pism. j) zadkona
¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), podle §16 zédkona ¢. 564/1990 Sb., o statni sprave
a samospravé ve Skolstvi, ve znéni pozdé&jSich predpisi, a v souladu s ustanovenim §23
odst. 1 pism. b) a §27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti
se dnem 1. 7. 2001 stal ztizovatelem $koly Stiedocesky kraj se sidlem Zborovska 11, 150 21
Praha 5.

Hlavni ucel a pfedmét Cinnosti je vymezen §57 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zakladnim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
a provadécimi predpisy.

Skola miize poradat odborné kurzy, $koleni a jiné vzdélavaci akce véetné lektorské &innosti
a vyucovat v oboru vypocetni techniky, psani na stroji a cizich jazykli na zakladé
zivnostenskych listl vydanych Méstskym ufadem Lysd nad Labem pod eviden¢nimi Eisly
320840 - 5104 a 320840-2609-00.

Skola poskytuje upIné stiedni odborné vzdélani zakonéené maturitni zkouskou, formou denniho
Ctyfletého studia realizuje vyuku ve studijnim oboru:

63-41-M/02 Obchodni akademie podle §kolniho vzdé&lavaciho programu "Skolni vzdélavaci
program Obchodni akademie Lysa nad Labem, obor 63-41-M/02 Obchodni akademie"
(Zkraceny nazev "SVP OALy Obchodni akademie"), ktery je v souladu s ramcovym
vzdélavacim programem 63-41-M/02 Obchodni akademie, ktery vydalo Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a t€¢lovychovy dne 28. 6. 2007, €. j. 12 698/2007-23.

Zaci studuji povinné dva cizi jazyky z nabidky: anglicky, némecky, francouzsky a rusky jazyk.
Ve c¢tvrtém ro€niku je jedna hodina kazdého ciziho jazyka vénovdna odbornému zaméfeni
Skoly, nazyvame odborny jazyk. Ve tfetim ro¢niku si letos kazdy Zak voli jeden tfihodinovy
semindf z nabidky: aplikovana ekonomie, marketing, zemépis cestovniho ruchu. Ve ¢tvrtém
ro¢niku si zaci voli tfthodinovy pfedmét z nabidky matematicky seminaf, zéklady
spolecenskych véd nebo seminar informacnich technologii a jednohodinovy predmét z nabidky:

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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bankovnictvi, dan¢, ekonomika cestovniho ruchu, zemépisny seminaf, déjepisny seminaf,
reklama, pravodcovskeé sluzby.

Pravideln¢ realizujeme celoskolni a ro¢nikové projekty. Dva z nich uzce souvisi s odbornou
praxi zaki:

Ekonomicky projekt

Zaci tietiho roéniku absolvuji souvisly tfidenni projekt. V tomto projektu zpracovavaji dvé
rozséhlejsi praktické ekonomické tulohy a testy ekonomickych znalosti. Musi prokazat
komplexni znalosti a dovednosti, schopnost tymové prace, jeji planovani, organizovani a praci
s vypocetni technikou. Pfi feSeni tloh je kladen diraz na samostatnou praci skupin a jejich
Clent. Na zavér projektu prezentuje a obhajuje kazdy tym svoje feSeni, reaguje na dotazy
komise slozené z uciteltl a externich ¢lent. Nejlepsi tym je vyhodnocen komisi na zakladé
bodovani jednotlivych Casti projektu.

Projekt Kam po maturité?

Zaci tfetiho ro¢niku se béhem jednoho dne seznamuji s moZnostmi pracovniho uplatnéni
po ukonceni studia. Vyuzivaji pfitom své poznatky z odborné praxe ve firmé. Na projekt jsou
zvani odbornici z riznych oborl — napf. pracovnici ufadu prace, zastupci bank, firem,
zastupitelé mésta nebo pracovnici zabyvajici se ndborem zaméstnanct.

Odborna praxe

Smyslem a ucelem odbornych praxi je ziskani zkuSenosti, uplatnéni znalosti nabytych pfi
vyuce, zjisténi, ze to, co se zak uci ve Skole, je v praxi potfebné, a v neposledni fadé kontakt se
svétem prace. Ten je mnohym zakam jinak uzavien a teprve béhem praxe ziskavaji predstavu
o svém budoucim povolani a o narocich, které na n¢ budou kladeny.

Povinnost vykonat praxi je dana RVP OA, a to v rozsahu dvou tydnii individudlni praxe ve
druhém ro¢niku (jeden tyden v 1. pololeti a jeden tyden ve 2. pololeti) a dva tydny ve tietim
ro¢niku (béhem piipravného tydne na maturitni zkousky a v dobé maturitnich zkousek).

V soucasné dobé¢ realizujeme praxi tak, ze zak ji celou absolvuje na jednom pracovisti. Béhem
prvniho tydne praxe zdk pozna realné prostiedi, sezndmi se s organizaci prace a procesy
V instituci. Vykonavé jednoduché administrativni prace - vytvaii dokumenty dle vzoru, skeny
a kopie, ukladd dokumenty dle archiva¢niho a skarta¢niho fadu, vyfizuje telefonaty, odesila
postu v elektronické nebo listinné podob¢. Ve druhém pololeti ptichazi na praxi do stejného
prostiedi, ve kterém se jiz orientuje. Mlze tedy vykonavat narocné¢j$i prace, napi. vytvaret
dokumenty ve firemnim software, tabulky s vloZenymi funkcemi, provadét kontrolu a zakladani
dokladt, vyhledavat v databazi, jednat se zakaznikem atp. Ve druhém pololeti tfetiho ro¢niku
pak absolvuje ve firm¢ souvisle dva tydny. Kromé vySe uvedenych Cinnosti se jiz seznamuje
napf. s ucetnim softwarem, muize se spolupodilet na tvorbé katalogu vystavy, zpracovavat
ucetni doklady, archivovat, tfidit vysledky marketingového prizkumu a vykonavat dalsi
specifické ¢innosti dle zaméfeni instituce. Praxi vykonavaji zéaci v institucich ve StredoCeském
kraji nebo v Praze. Nejvic spolupracujeme s Meéstskym ufadem v Lysé nad Labem, s
Vystavi§tém v Lysé nad Labem a s Ceskou spofitelnou a.s., pobo¢kou v Lysé nad Labem a
Celakovicich.

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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Pro zvySeni motivace k uceni se cizim jazykim organizuje Skola i praxe v zahrani¢i, v SRN,
Francii, Velké Britanii a na Slovensku. Skola zajituje financovani pomoci programu NAEP
(Leonardo da Vinci) a z dalsich zdroju (zfizovatel, mésto Lysa nad Labem, Rada rodi¢i OA
Lysa nad Labem, riizné granty). Cast nékladd si Zaci hradi sami. V poslednich letech Zaci
absolvovali odbornou praxi v kancelafich téchto instituci Betrieb Robert Bosch GmbH a Maria
Ward Gymnasium Bamberg v Némecku, Ecole commerciale Priveé, Strasbourg ve Francii,
Dereham Library, Scarning V. C. Primary Dereham, Dereham St. Nicholas Junior School,
Dereham Sixth Form College a Dereham Neatherd Community High School ve Velké Britanii.
Kazdy absolvent zahrani¢ni praxe obdrzi Europass Mobility.

Absolvent oboru Obchodni akademie se uplatni zejména ve skupin¢ povolani zaméienych na
vykon ekonomickych, obchodné podnikatelskych a administrativnich ¢innosti v podnicich
vSech pravnich forem a v ostatnich organizacich jak tuzemskych, tak zahrani¢nich (EU). Pfi-
kladem jsou povolani (typové pozice): ekonom, mzdovy referent, icetni asistent, statistik, ob-
chodni zastupce, logistik, referent ve statni spraveé, bankovni a pojistovaci pracovnik, adminis-
trativni pracovnik, asistent, personalista, pracovnik marketingu, obchodni referent a dalsi.
Absolvent oboru Obchodni akademie ziské slozenim maturitni zkousky odborné vzdélani, které
mu umozni pokracovat ve studiu na vysoké Skole nebo na vyssi odborné skole se zaméfenim
zejména na ekonomiku, socialni oblast a cestovni ruch, ale i na jinych typech vysokych a
vyssich skol.

Absolvent mé rovnéz predpoklady pro to, aby rozvijel vlastni podnikatelské aktivity.

Kod a nazev oboru vzdélani:
63-41-M/02 Obchodni akademie

Charakteristika oboru vzdélani:

Obor Obchodni akademie se na Obchodni akademii v Lys¢ nad Labem vyucuje od zalozeni
Skoly od 1. 9. 1995. Ucebni plany byly plivodné vytvotfeny podle platnych osnov, nyni jsou
dany $kolnim vzd&lavacim programem "Skolni vzd&lavaci program Obchodni akademie Lysa
nad Labem, obor 63-41-M/02 Obchodni akademie", zkriceny nazev "SVP OALy Obchodni
akademie", ktery byl vytvofen v souladu s platnym RVP.

V letech 1995 aZz 2005 se postupné kazdy rok otviraly jedna az dvé tiidy tohoto oboru. Napiiklad
v roce 2000 byly otevieny dvé tiidy, ale nebyla naplnéna celkova kapacita tfid. Od roku 2005
se jiZ otvirala pouze jedna tiida tohoto oboru. Na skole se zacal vyucovat obor Ekonomické
lyceum, ktery se té8il vétSimu zajmu uchazecd. V poslednich ¢tyfech letech poklesl pocet
uchazecii. Za hlavni divody povazuji demograficky pokles poctu zakh 9. tfid, gravitacni vliv
Prahy, zvySeni nabidky ekonomického vzdélani na ostatnich stfednich a zlepSeni dopravni
obsluznosti v nasem regionu. Nasimi nejvét§imi konkurenty jsou $koly v Praze, napt. SOS pro
evropskou administrativu v Praze Hornich Pocernicich. Dale pak jsou to nejbliz§i obchodni
akademie v Kolin¢ a v Mladé Boleslavi, ale obé tyto $koly maji s nami jen maly prinik
spadovych oblasti.

Na druhé stran€ zaznamenavam zvySeny zajem instituci o poskytnuti praxe nasSim zakim a
i s nabidkou prace nasim absolventim. Instituce poZaduji dobré znalosti cizich jazyka, zakladt
Ucetnictvi a dovednost ucit se nové véci. Nasi absolventi tyto schopnosti maji. Napiiklad na
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Meéstském uradé v Lysé nad Labem jiz pracuje sedm nasich absolventd, v kvétnu 2015 vyhréla
vybérové fizeni na misto referenta nase absolventka mezi 25 uchazeci. V letoSnim roce jsme
navazali uz§i spolupraci s Ceskou spofitelnou a.s., s oblastni pobo¢kou Lysa n. L., Celakovice
a Milovice. Nase zakyn¢ budou vykonavat letni brigadu diky tomu, Ze se béhem praxe velmi
osveédcily.

Nazev firmy:
Vystavisté Lysa nad Labem spol. s r.0.

Masarykova 1727, 289 22 Lysa nad Labem
ICO: 43 144 390
DIC: CZ 43 144 390

Charakteristika firmy:

Vystavi§té Lysa nad Labem, spol. s 1. 0., je jedinym soukromym subjektem toho druhu v Ceské
republice. Postaveno bylo od zdkladl na parcelach v tésné blizkosti vlakového nadrazi v Lysé
nad Labem, v roce 1994. O pét let pozdéji doslo k rozsifeni krytych vystavnich ploch piistavbou
dvoupodlazni haly A na 5 100 m2 (v¢etné klimatizace a vybaveni modernimi vystavnickymi
technologiemi). V roce 2013 se pfistavéla multifunkéni vystavni hala C s vlastnim vstupem,
restauraci a zasedacimi mistnostmi 0 rozloze 4000 m?, ve které je mozné konani koncertt,
festivalu, reklamnich a filmovych produkci. Vznikla tak celkova kryta vystavni plocha o
rozloze 9 100 m2. Venkovni dl4zdén4 plocha nabizi 15 000 m?,

Jiz v prvnim roce existence vystaviste (od zati do prosince 1994) se uskutecnily vystavy K,
podzimni Zemédélec a Polabské vanocni trhy.

V soucasné dobé ma Vystavisté Lysa nad Labem, spol. s r.o., ve své dramaturgii 31 vystav v
19 terminech. Nékteré z nich, zejména odborné zaméiené, jsou kontraktaéné — prodejni (napf.
Remesla, Ligna Bohemia, Stavitel, Elegance, Domov a teplo), jiné prezentatné¢ -
prodejni (napft. Jaro s konmi, Kn, Nas chov, Chovatel, Kvéty) nebo jen prezentacni (Narcis,
Tti dny se zachranafi, Rychld kola). Zbylé vystavy jsou prodejni (napt. Zemédélec, Polabsky
knizni veletrh, Kola, Polabské vano¢ni trhy).

Vedle vlastnich akci spole€nosti Vystavisté Lysa nad Labem se v modernim vystavnim arealu
konaji i1 dalsi vystavni, spoleCenské a kulturni akce formou prondjmu (napf. vystavy psu,
prodejni akce, plesy, koncerty, divadelni piedstaveni, seminafe a kongresy...).

Historie spoluprace mezi Skolou a firmou:

Historie spoluprace spadd do samych zacatki OA (zalozena 1995) a Vystavisté¢ Lysa nad
Labem spol. s r.0. (zalozeno 1994) a od samého pocatku $lo o vykonavani praxi studentt a
vypomoc pii vybranych akcich v produkci VLL. Soucasné se na vystavisti pravidelné konaly
maturitni plesy skoly.

Planovani spoluprace:
Spolupraci planujeme 1 nadale udrzovat a rozvijet, hlavné v oblasti odbornych praxi studentt.

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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Cile odborné praxe:
Cilem odbornych praxi je zakim pfiblizit prakticky chod firmy a zaroc€it védomosti nabyté
behem studia ve skole.

Cinnosti vykondvané béhem odborné praxe:
e vykondva administrativni prace podle stanovenych postupt nebo instrukei,
e pracuje s textovym a tabulkovym editorem, vytvaii dokumenty,
e vyhledava v databazi, provadi kontrolu dat,
e zpracuje a odesle hromadnou korespondenci (hromadny e-mail, tisténé dok.),
e dodrzuje nalezitosti ufedni a obchodni korespondence,
e obsluhuje kancelaiskou techniku - kopirka, tiskarna, fax, skener,
kontroluje plnéni marketingového planu,
tfidi informace v rdmci marketingového prizkumu,
komunikuje s vystavovateli telefonicky a osobné,
podava informace navstévnikiim vystavy v infostanku,
podili se na ptipraveé vystavniho katalogu,
dodrzuje hygienické, bezpecnostni a protipozarni predpisy,
zachovava ochranu osobnich udaji,
zlepsi své profesni dovednosti a kompetence.

Organizacni zajisténi:

Praxi zakii vede manazer vystavy, zaméstnanec Vystavisté. Cinnosti firmy jsou odlisné v dobé
piipravy vystavy a v dobé& konani vystavy. Zak se béhem praxe zuéastni obou.

Na konci Skolniho roku vedouci praxe ve skole vybere zdka nebo vice zaki 1. roc¢niku, ktefi
Maji zajem absolvovat odbornou praxi na Vystavisti v Lysé nad Labem. Termin prvniho tydne
praxe ur¢uje Vystavisté, podminkou je 1. pololeti nésledujiciho Skolniho roku. Dalsi dva
terminy, jeden ve druhém pololeti 2. ro¢niku Zaka a dva souvislé tydny ve druhém pololeti 3.
ro¢niku urcuje Skola podle terminu maturitnich zkousek. Vzdy je potieba sladit s terminy
konéni vystavy.

74k se bdhem své praxe podili na piipravé vystavy, od pondéli do stiedy nebo do utery. Ve
stiedu nebo ve ¢tvrtek byva zahajeni vystavy a ta trva do nedéle. Zak ma povinnou praxi do
patku, v sobotu a v ned¢li pak Casto nastupuje na brigadu. Kazdy den zak pracuje povinné Sest
hodin, zpravidla od 8 do 14,30 s ptulhodinovou ptestavkou. V dobé konani vystavy pak zaci
nékdy pracuji déle nez 6 hodin, ale to uZ je v ramci brigady a zalezi na dohod¢ Zéka a Vystaviste.

e Pocet zucastnénych zaka
Bé&hem skolniho roku absolvuji na Vystavisti praxi zpravidla ¢tyfi zaci.

e Casové rozmezi
Zak 2. rocniku absolvuje dva tydny praxe, tj. 60 hodin, z toho jeden pracovni tyden (30 hodin)
v prvnim pololeti a 30 hodin (jeden pracovni tyden) ve druhém pololeti. Zak 3. ro¢niku

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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absolvuje dva tydny (60 hodin) souvislé praxe na konci druhého pololeti. Zak muze tuto praxi
libovolné rozsifit ve svém volném case, pokud se s instituci dohodne.

e Materialn¢ technické zabezpeceni

74k béhem praxe vyuZivé v instituci kancelaiské vybaveni - PC, kopirku, skener,
skartovacku, laminovacku ap.

74k se pasivné seznami s uéetnim a mzdovym programem ABRA Flexibee.

e Personalni zajisténi

Garantem praxe je manazer vystavy, ktery ma stfedoskolské vzdélani a je absolvent
odbornych kurzii (obchodni zastupce, pracovnik zédkaznické podpory ap.)

Praci zakovi zadava garant praxe nebo jiny manazer vystavy nebo v dobé¢ mimo konani
vystavy 1 ucetni Vystavisté. VSichni tito zaméstnanci maji sttedoskolské vzdélani.

Financ¢ni zajisténi
Praxe je zcela bezplatna. Pokud Zak na praxi dojizdi, hradi si cestovné.
Pokud zak pracuje na Vystavisti nad ramec své praxe, uzavira s Vystavistém dohodu samostatn¢.

Kompetence:
Béhem praxe zak rozviji kompetence:

e k uceni, pracuje v novém pracovnim prostiedi, musi se seznamit s rozmisténim
vystavnich stankd dané vystavy, s obsahem vystavovaného zboZzi nebo sluzeb na nich,
programem vystavy ap.,

e Kk ieSeni problémi - zak poskytuje informace vystavovatelim a navstévnikim, pokud
neznd odpovéd’, musi umét zjistit, fesi nespokojenost, nenadale situace,

¢ komunikativni - jednd se zaméstnanci, vystavovateli, navstévniky, jsou to osoby
rozli¢ného véku a zajmi, musi reagovat na pozadavky a ndméty,

e personalni a socidlni - v dobé, kdy vrcholi ptiprava vystavy nebo kdy je narocny
vystavni program musi zak Celit stresu zaméstnanct, vystavovatelll a navstévnikd, musi
jednat asertivné, napomahat hladkému prib¢hu, md moznost poznat feSeni situaci
riznymi lidmi a pozorovat, jak se zdkazniky jednaji pracovnici vystaviste,

e obcanské a kulturni povédomi - béhem vystav 1 pfiprav na ni mize zak ziskat fadu
informaci, napf. béhem vystavy Regiony jsou to informace o Sttedo¢eském kraji, béhem
vystavy Natura Viva informace o lesnictvi nejen v CR ap., setkd se i s predstaviteli
vefejného Zivota, napt. s politiky a herci

¢ k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam - zak pozna realné pracovni
prostiedi a ziska predstavu, zda by chtél ve vystavnictvi pracovat nebo podnikat

e vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii - Z4k pracuje s
databazi vystavovateld (aktualizuje ji, vyhledava firmy z jinych zdroji - napi. katalogy
ostatnich vystavist’), komunikuje s nimi pomoci e-mailu a telefonu

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
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Hodnoceni:

74k si béhem praxe vyplituje evidenéni list praxe, kde kazdy den sepisuje &innosti, které
vykonaval. Na konci tydne praxi slovné¢ vyhodnoti sam zak a garant praxe na pracovisti. Po
absolvovani celé praxe garant praxe overi, zda zdk zvladd predem stanovené Cinnosti a
vyhodnoti, zda usp€l. Celkove zak uspél, pokud uspél alespoii ve Ctyfech z péti bodi. Po praxi
zak obdrzi certifikat o praxi, kde je uveden skute¢ny pocet hodin praxe. Minimaln¢ zak
absolvuje 120 hodin, pokud pracuje i nad rdmec Skolni praxe, mize byt pocet hodin vyssi.
Certifikat potvrdi Skola a vystavisté Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Zkusenosti se spolupraci (i z minulych let) a plany do budoucna:

Na praxi na Vystavisté chodi zaci Skoly jiz od roku 1997. Zpoc¢atku chodili na praxi Zaci béhem
celého Skolniho roku, a tak se stdvalo, ze v dobé praxe se nekonala vystava. Potom se zaci
nemohli seznamit s hlavni ¢innosti Vystavisté. Pozdéji byvalo na praxi vice zaka zaroven coz
n¢kdy vedlo k tomu, Ze zak nevykonaval rizné Cinnosti, ale naptiklad pouze vypomahal na
vystavnim stdnku nebo dokonce pouze vybiral poplatky na parkovisti. Nyni usilujeme o to, aby
se zak béhem praxe seznamil postupné s veskerou ¢innosti Vystavisté diky navazujicich pobytt
ve firmé€. Pokud se ukéze, Ze zdkovi tento typ prace vyhovuje a garant praxe vyhodnoti, Ze zak
je pro ni vhodny, mtize béhem studia ve svém volném ¢ase absolvovat vyssi pocet hodin praxe
nez je pocet povinny. Certifikat o vykondni praxe miiZze zvysit Sanci Zaka po absolvovani Skoly
ziskat pracovni misto v oblasti vystavnictvi nebo oboru blizkém.

Evaluace spoluprace $koly a firmy na odborné praxi:

Pozadavky na praxi zaky byly dfive zadané stru¢né - zak by mél vykondvat administrativni
prace. Zak tak na Vystavisti vykonaval prace, které jednak byly jednoduché a pomohli
pracovnikiim zvladnout napft. zahdjeni vystavy. Popsanim jednotek vysledki uciva podle zasad
ECVET jsme dospéli ke shod¢, ze zak by béhem praxe mél uplatnit své znalosti a dovednosti
ve Skole a navic ziskat nové, rozsifujici znalosti a dovednosti. Tim, Ze na jiz poznané pracovisteé
prichazi v riznych fazich studia, miize ho garant praxe zasvétit do slozitéjSich praci.

Vysledné hodnoceni:
Spolupraci Skoly s Vystavistém hodnotime shodné jako vybornou.

Dalsi doporuceni:

Optimalni je uskutecnit praxi zaka tak, aby byla v dobé¢ ptipravy i1 konani vystavy. V dobé
konani vystavy maji Zaci moznost vidét vysledky a pribéh prace celého tymu pracovniki
Vystavi§té. Zak si ovéii, Ze naroénéjsi je jednani s lidmi béhem vystavy nez samostatna piiprava
vystavy.

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
' Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
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Ptiloha 1. ptipadové studie Organizace a zajiSténi odborné praxe zakid Obchodni akademie,
Lysa nad Labem, Komenského 1534 na Vystavisti Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Dotaznik pro firmu

Odborna praxe zaki 2. a 3. rocnikli oboru Obchodni akademie v letech 2015/16 a 2016/17
Studium oboru vzdélani Obchodni akademie je Ctyfleté a ukoncuje se maturitni zkouSkou.
Soucasti maturity jsou i dil¢i zkousSky z odbornych predméta (praktickd zkouska z odbornych
piredméti, ustni zkouSka z ekonomiky a stni zkouska z Gcetnictvi).

V soucasné dobé Skola piipravuje odbornou praxi a hleda vhodné partnery — organizace
(podniky, firmy aj.), které by zaklim umoznily v dob¢ od 1. 9. 2015 do 30. 6. 2017 tuto praxi
splnit. Jedna se o ¢tyftydenni neplacenou odbornou praxi, ktera je nedilnou soucasti u¢ebniho
pléanu v ramci Skolniho vzdélavaciho programu.

Odborna praxe bude zabezpecena na zakladé smluvniho vztahu skoly (vysilajici organizace)
a prislusné organizace (poskytovatel odborné praxe). Praxe je monitorovana vedoucim praxe
ze Skoly a v organizaci je uren garant odborné praxe, ktery zaka vede, dava mu ukoly a
kontroluje ho.

Cilem praxe je seznameni zéka s ¢innosti organizace, ziskani pfedstavy o realném pracovnim
prostfedi, ovéteni teoretickych znalosti v praxi, srovnani védomosti, dovednosti a kompetenci
74kt s pozadavky trhu prace. Zak si zvysi odborné i klicové kompetence za pomoci odborniki
z praxe. Zak podle pokynii §koly vypracuje zpravu z odborné praxe.

V piipadé, Ze souhlasite s na§im navrhem, prosime o vyplnéni navratky. Skola pak piipravi
a uzavte S organizaci dohodu o zajiSténi odborné praxe zaki.

S pozdravem

RNDr. Ivana Dvotdkova

feditelka Skoly

B ustfizek odevzdejte dle pokynut $koly ----------- —---
Odborna praxe zaki 2. a 3. rocniku oboru Obchodni akademie

Jméno a piijmeni Zéka:

Ttida:

Dalsi zak Skoly vykonavajici praxi v téZe organizaci:
Nazev organizace:

Sidlo organizace:

IC:

Zastoupena:

Kontaktni osoba:

Telefon:

E-mailové spojeni:

Misto vykonu odborné praxe:

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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Ptiloha 2. ptipadové studie Organizace a zajiSténi odborné praxe zakt Obchodni akademie,
Lysa nad Labem, Komenského 1534 na Vystavisti Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Eviden¢ni list Zaka
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OA Lysa nad Labem
Komenského 1534
289 22 LYSA NAD LABEM

LYBA nnd LARKM

EVIDENCNI LIST ODBORNE PRAXE

Jméno studenta:

VIDRLAVAT SE A USPET

Misto praxe:

Tyden od do

prip. dny:

Niapli prace

Pondéli

Utery

Streda

Ctvrtek

Patek

Zhodnoceni praxe:

Studentem:

Orgamzaci (poskytovatelem):

Datum:

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
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Ptiloha 3. pfipadové studie Organizace a zajiSténi odborné praxe zaki Obchodni akademie,
Lysa nad Labem, Komenského 1534 na Vystavisti Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Hodnotici formular praxe

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
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Osobni zaznam vysledkt odborné praxe zaka v ramci ECVET

jménoa prijmenizika:

Datum narozeni:

Skola, nazev, adresa Obchodni akademie, Lys3 nad Labem, Komenského 1534

Nazev jednotky
vysledki uéeni

Asistent manazera vystavy

63-41-M/02 Obchodni skademie, Uroven EQF 4, profesni kvalifikace
Obchodni zistupce (kod: 66-015-M)

Délka praktické vyuky | 120 hodin

Kod a nazev oboru

Nazev a adresa firmy | Vstavisté Lys3 nad Lebem, spol.s.r. 0.

Doba platnosti
jednotky od 23.4.2015
EX
Hodnocenakritéria vysledki uéeni zaka uspél neuspél

Vytvoreni dokumentu na pocitaci

Vytvoreni funkéni tabulky véetné viozenych funkei

Provedeni skenu, kopie a ulozeni dokumentu dle archvaéniho a
skartaéniho fadu.

Zpracovani konkrétniho prispévku do katalogu vystavy.

Vyhledani konkrétnich Gidaji v databazi.

Sjednani konkrétni podminky s konkrétnim vystavovatelem.

Vytizeni konkrétniho dotazu navitéynika narecepci vystavisté,

vytridéni odevzdanych hlasovacich listki marketingového
prazkumu a zpracovnani viysledki do grafu a dotabulky.
Celkove hodnoceni

Hodnoceni provedl pracovnik TSGR
podnis

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.
Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
skoly.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(
Ptiloha 4. ptipadové studie Organizace a zajisténi odborné praxe zakti Obchodni akademie,
Lysa nad Labem, Komenského 1534 na Vystavisti Lysa nad Labem, spol. s r.o.

Certifikat o praxi

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.

. Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
Skoly.
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Obchodni akademie
Lysa nad Labem

VZDELAVAT SE A USPET
- -
udéluje

CERTIFIKAT

o vykonani odborné praxe v délce 120 hodin na
Vystavisti Lysa nad Labem

Janu Novakovi

datum

Obchodni akademie Lysa n. L. Vystaviité Lysa nad Labem

Materidl byl edicné zpracovan projektem POSPOLU na zdkladé podkladi vyse uvedené skoly.

. Text neprosel jazykovou upravou. Aktivity Skoly mohou byt zavislé na konkrétnim skolnim
vzdéldvacim programu a za jejich kondni v souladu s legislativou je pIné odpovédny reditel
Skoly.
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